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Gelen-Giden Evrak Islemleri
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Gelen-Giden Evrak islemleri is Akis
Siireci
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( + N | Gorevli Memur Kurum i¢i ve disindan gelen-giden EBYS/Kayit Defteri
Evrak Kayd: evraklar alinir ve kayit defterine
L ) islenir, EBYS sistemine kaydedilir.
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- — ~ | Genel Sekreter Evraklar havale edilmek lizere Genel | Giden Evrak
Havale Edilmesi Sekreterlik Makamina sunularak ve
ilgili birimlere havale edilir.
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Genel Sekreter, Kurumiginde islem géren ev
Evraka Cevap Yazilmas: Genel Sekreter rakin cevabi yazilir, EBYS sistemi | Yaz
Yardimecisi, Gorevli | otomatik evrak sayist verir, kurum igi
Memur dagitimi sistem tizerinden otomatik
v yapilir.
- Kurum digma gonderilen evraklar
Yazlarin Dagitim Gorevli Memur KEP ile ve fiziki olarak elden Evrak | Zimmet Defteri
dagitim islemi posta veya
kurye yolu ile yapilir
v
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